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Pertemuan |

Agenda:

1. Login Sistem

Mengelola mata kuliah memanfaatkan restrict acees dan activity completion
Membuat pertemuan syncronus dengan MS Team virtual meeting
Mengimport halaman LAYAR

~own

Hal-hal yang perly diperhatikan sebelum memulai:

1. Memiliki halaman course LAYAR
2. Sudah login ke akun office 365 menggunakan akun yang disediakan oleh OPTIMA

ITT.



1. Login Sistem
E-learning Universitas Yarsi dapat diakses dengan mengetikkan alamat URL

https://layar.yarsi.ac.id/ pada kolom pencarian browser. Berikut adalah tampilan

halaman web pertama kali mengakses URL e-learning.

Sebelum bisa mengelolah mata kuliah atau course yang ada pada sistem e-learning
ini, kita harus melakukan login terlebih dahulu menggunakan username dan password.
Untuk bisa login ke sistem, ada dua langkah yang harus dilakukan antara lain:

1. Klik tombol Login pada bagian kanan atas. Kita akan diarahkan menuju halaman

login.
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Pengingat untuk Instruktur:
Instry

silahkan refresh (i, buka ulang/FS/ctrl+R) halaman tersebut kemudian ulangi aktivitas

mata kuilah di LAYAR dan mencari cara untuk keluar (unenroll) dari mata kuliah tersebut. silahkan lihat video berikut

[ "

Bagi Anda yang salah me:

2. Masukkan Username dan Password, selanjutnya tekan Enter atau klik tombol

Login.

Iﬁ’ IETLeAarning YARSI

Forgotten your username or
password?

Cookies must be enabled in your
browser

Some courses may allow guest

Log in as a guest

YARSI



https://layar.yarsi.ac.id/

2. Mengelola mata kuliah memanfaatkan restrict acees dan activity completion
Setelah berhasil melakukan login, kita akan berada di halaman dashboard. Ada

beberapa langkah untuk mengunggah dan mengelola materi sebagai berikut:

1. Silahkan tekan tombol All Courses

g® Enrollment Code
A B N/E

Dashboard Calendar Badges All Courses

Pengingat untuk Instruktur:

I i tugas atau ki otk oresensi Pactikan aktivitas tecsehut diberikan labal ildan cudab ktifkan guzaogtic

kiuciangan Lioa Lotk ol Ktigitac bolaiar (o o _ma

2. Masuk ke halaman LAY AR masing-masing

3. Setelah masuk ke course , tekan “Add an activity or resource”

o+ Edit =
Pertemuan 1 »
Pertemuan 1 akan membahas:

s Mengunggah materi + memanfaatkan activity completion + restrict access
® Menjadwalkan pertemuan sinkronus dengan MS Teams + MS Teams virtual meeting

#+ Add an activity or resource

4. Kotak dialog atau pop up dari topik muncul. kita akan menekan tombol/icon File
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5. lIsi data-data yang dibutuhkan untuk upload file materi. Tanda seru warna merah
menandakan kolom wajib diisi. Di pelatihan ini file materi ditandai sebagai
presensi. Kolom deskripsi dituliskan tentang apa saja yang dibahas di slide.
Jangan lupa mengklik tanda centang pada tulisan “Display sescription on course

page” agar siswa dapat melihat deskripsi materinya. Contoh lengkapnya dibawah

Expand all
General
Name [ Komunikasi (Presensi Kelas A)
Description Paragraph ¥
Berikut adalah slide yang menjelaskan tentang komunikasi. Setelah membaca slide presentasi ini, kamu akan memiliki pengetahuan tentang: (a)
apa itu komunikasi: (b) elemen komunikasi: () hambatan dalam komunikasi: dan (d) umpan balik dalam komunikasi
Path: p
Display description on course page
Select files Maximum size for new files: 200MB

Do & HEDN
Files

ﬂ Materi 1.pptx

6. Pada bagian Appearance klik tanda centang “Show size”, “Show type” dan
“Show upload/modified date”. Tujuannya untuk menampilkan ukuran file, tipe

file dan kapan file di upload atau terakhir dimodifikasi.

Appearance
Display Automatic
Show size
Show type
Show upload/medified date
O Display resource description
Show more...

7. Restrict access berguna untuk membatasi sebuah modul supaya hanya bisa

dilihat pada kondisi tertentu

Restrict access

Access restrictions

Student | must + | match the following

Course completed | Yes +

Add restriction,



8. Activity completion berfungsi penanda secara otomatis sebuah modul sudah di

unduh. Siswa yang belum mengunduh dianggap belum menyelesaikan

Activity completion
Completion tracking Show activity as complete when conditions are met %
Require view Student must view this activity to complete it
Expect completed on = = = = ¢ @ UEnable

9. Pada bagian ini, pastikan untuk mengisi nama dosen yang mengisi mata kuliah
dan waktu diadakannya belajar mengajar seperti dibawah ini.

Presensi Dosen

Nama Dosen (1] Andreas Febrian

Tuliskan nama dosen yang menggunakan materi atau membuat kegiatan belajar ini.

Waktu Penggunaan (1] 15 % September 2021 % 13 % 00 ¢ ff EEnable

Tuliskan waktu penggunaan materi atau kegiatan belajar ini dalam perkuliahan sinkronus

10. Setelah semua tahapan sudah dilakukan, tekan tombol Save and display

—.
Save and return to course || Save and display JReELISE]
L

Competencies



3. Membuat pertemuan syncronus dengan MS Team virtual meeting
Tahapan-Tahapan yang diperlukan untuk memanfaatkan virtual meeting dengan MS

Team sebagai berikut:
1. Tekan “Add an activity or resource”

Edit ~
Pertemuan 1 »

Pertemuan 1 akan membahas:

* Mengunggah materi + memanfaatkan activity completion + restrict access
* Menjadwalkan pertemuan sinkronus dengan MS Teams + MS Teams virtual meeting

+ munik ensi) @ 314K Powerpoint 2007 presentation Uploaded 14/09/21, 1830 Eit>

[Restiictadl Not available unless: You completed this course.

n pada t puk
i Add an activity or resource

2. Kotak dialog atau pop up dari topik muncul. kita akan menekan tombol/icon MS
Team Meeting

. Activities Resources

(4 S a m w
ssignment Attend Book Chat c
i ] Li] i ] i ] i [i]
= = s
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Workshop




3. Tekan tombol Create meeting link untuk membuat link virtual meeting.

* Microsoft Teams

Create Teams meetings for your course.

th people in your course.

4. Setelah link meeting berhasil dibuat terdapat tulisan berwarna hijau “Your
Meeting-URL was successfully created”. Selanjutnya, Kolom name diisi dengan
nama pertemuan, misalnya “Pertemuan 1”. Kolom deskripsi dituliskan tentang apa
saja yang dibahas ketika virtual meeting, durasi dan tanggal. Jangan lupa klik
centang pada tulisan “Display description on course page”. Tujuannya agar

siswa dapat melihat deskripsi virtual meetingnya.

Your Meeting-URL was successfully created

General
Name ©  Pertemuan 1
Meeting-URL o https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OT!
Description Paragraph v

Berikut adalah tautan pertemuan untuk membahas materi tentang Komunikasi. Pertemuan sinkronus akan diadakan selama 40 menit melalui MS
Teams Meeting pada 14 September 2021 pukul 13.00 WIB. Pastikan kamu telah membaca glide presentasi agar dapat mengakses tautan ini.

Path: p » span

Display description on course page

5. Pada bagian ini restrict access bertujuan untuk memberikan syarat agar link hanya
bisa diakses ketika siswa sudah mendownload slide presentasi dan siswa dapat
melihat atau mengakses link ini mulai dari 13 September 2021 pukul 7 pagi.

Restrict access

Access restrictions

Student  must +# match all * ofthe following
Activity completion Komunikasi (Presensi + | must be marked comr +
E
Date  from ¢ 13 ¢+  September * | 2021 *+ | 07 * 00 %

Add restriction...



6. Atur Activity completion seperti dibawah ini dan tekan tombol Save and

display.

Activity completion

Completion tracking Show activity as complete when conditions are met
Require view Student must view this activity to complete it

9 % 50 ¢ @ OEnable

be!

Expect completed on

Competencies

Save and return to course | Save and display [NeLEE

There are required fields in this form marked @ .

7. Setelah semua tahap dilakukan, akan menghasilkan tampilan seperti ini.

Edit ~

Edit

L3 Pertemuan 1 #
Restricted| Not available unless:
 The activity Komunikasi (Presensi) is marked complete
s Itis after 13 September 2021, 7:00 AM
Berikut adalah tautan pertemuan untuk membahas materi tentang Komunikasi. Pertemuan sinkronus akan diadakan selama 40 menit melalui MS Teams Meeting pada 14

September 2021 pukul 13.00 WIB. Pastikan kamu telah membaca slide presentasi agar dapat mengakses tautan ini.
+ Add an activity or resource



4.

Import halaman LAYAR

Ketika mengajar materi pembelajaran yang sama dengan tahun ajaran sebelumnya,
anda tidak perlu mengupload materi di course yang baru, tapi bisa menggunakan
meteri yang sudah ada sebelumnya, dengan menggunakan fitur import.

Tahapan-Tahapan yang diperlukan untuk menggunakan fitur import sebagai berikut:

1. Masuk ke halaman course terbaru

2. Lalu klik Icon Gear di sebelah kiri atas

ﬂg\ aoh & English (en) =

3. Setelah di klik, akan muncul pop up menu seperti gambar di bawah, lalu pilih

import.

© Question Bank

Create and organize quiz
questions

™ Activities

View All Activities in Course

Forums

Question bank
MS Teams Meetings

Question category
Resources

Import

Export
¥ Badges
Award your students
Manage badges

Add a new badge

£ Course Settings
Manage your entire course
Edit course settings
Gradebook setup
Edit course completion settings
Competencies
Course administration
Reset
Backup

Restore

Recycle bin
Filter settings

Event monitoring

& User Links
Manage your students
Gradebook
Participants
Groups
Enrolment methods
Activity completion
Course completion
Logs
View live logs
View course participation report

View activity report




4. Pilih mata kuliah atau course yang akan dijadikan sumber materi dengan cara mengklik
salah satu nama mata kuliah atau dengan cara memasukkan kata kunci dibagian Search
bar. Kemudian diakhiri dengan mengklik tombol Continue.

1. Course selection =~ - - - -

Find a course to import data from:

Select a course Total courses: 3
Course short name Course full name
O Latihan Latihan LAYAR

mp.lat Manajemen Pemasaran - Latihan Mbak Ita
flip.pjj Pelatihan Flipped Classroom dan Kuliah Jarak Jauh

o i

|| latihan Search

-

5. Pada bagian Import settings, Lakukan inisialisasi setting atau seleksi terhadap
fitur apa saja yang ingin kita bawa di kelas baru. Jika sudah sesuai keinginan,

lanjutkan dengan mengklik tombol Next.

- =~ 3, Schema settings ~ - -

Include:

Select
All / None (Show type options)
o

General

Announcements My

Topik 1: Komunikasi

Komunikasi (Presensi) 8§

Materi 15§

Pertemuan Sinkronus &

6. Pada bagian Schema settings, kita bisa memilih materi apa yang akan di import
ke kelas baru. Jika sudah sesuai dengan keinginan kita, lanjutkan dengan

mengklik tombol Next.



= 2. Initial settings = - - -

Import settings

F Include activities and resources i
Include blocks
Include files

Include filters

Includ

Inclu

Include groups and groupings
L& include content bank content 7 /

Lakukan pengecekan atau review dari langkah sebelumnya. Tanda

menandakan fitur dan materi yang di import dan tanda X menandakan fitur dan
materi yang tidak di import.

- - = 4. Confirmation and review ~ >

Import settings

Include activities and resources
nclude blocks

Include files

Include filters

Include calendar events
Include question bank

Include groups and groupings
Include competencies

Include custom fields

Jika sudah sesuai dengan keinginan kita, lanjutkan dengan mengklik tombol
Perform import untuk bisa lanjut ke proses import materi.

g—
Cancel‘ Perform import .

There are required fields in this form marked @

Tunggu sebentar hingga proses import materi ke kelas baru selesai. Ketika proses
import berhasil akan muncul tulisan berwarna hijau “Import complete. Click
continue to return to the course”. Kemudian klik Continue untuk melihat hasil
dari proses import yang sudah berhasil dilakukan.



1. Course selection = 2. Initial settings = 3. Schema settings = 4. Confirmation and review = 5. Perform import = 6. Complete Add a block

Import complete. Click continue to retum to the course x Add

10. Setelah langkah-langkah diatas selesai, maka kita akan mendapatkan hasil seperti
berikut.

+ i Pertemuan 1 # Edit ~

JResticeed] Not available unless: You completed this course.
apa ya deskripsinya

+ Komunikasi (Presensi) #* 28.7K8 Powerpoint 2007 presentation Uploaded 13/09/21, 10:43 Edit ~

JRESEEE| Not available unless: You completed this course.

Berikut adalah slide yang menjelaskan tentang komunikasi. Setelah membaca slide presentasi ini, kamu akan memiliki pengetahuan tentang
a. apa itu komunikasi;

b. elemen komunikasi;

c. hambatan dalam komunikasi;

d. umpan balik dalam komunikasi;

Silahkan manfaatkan slide presentasi ini untuk meningkatkan pengetahuanmu.

L2 n Materi 1 & Edit ~
A -
% i Pertemuan Sinkronus & Edit ~ 1A

[Restricted| Not available unless:
* The activity Komunikasi (Presensi) is marked complete
* [tisafter 13 September 2021, 7:00 AM

Berikut adalah tautan pertemuan untuk membahas materi tentang Komunikasi. Pertemuan sinkronus akan diadakan selama 40 menit melalui MS Teams Meeting pada 16
September 2021 pukul 13.00 WIB. Pastikan kamu telah membaca slide presentasi agar dapat mengakses tautan ini.



